科研经费开支业务接待费的
财务报销补充规定（修订）
为落实科研“放管服”有关政策，并规范科研活动中发生业务接待费的管理，科研经费开支业务接待费（主要指餐费等）的财务报销补充规定修订如下：
科研经费开支业务接待费应一事一报，报销时须提供以下原始单据作为附件：
一、科研纵向经费（不含学校资助经费）：
1、提供《苏州工业职业技术学院科研业务接待清单》，单次超过 3000 元（含3000）的还需要系或部门领导初审，分管校领导审核，另附邀请函或派出单位公函，函件需盖公章并注明到访或受邀人员姓名、人数、时间。

2、餐费发票，附菜单；
3、原始消费记录凭证（提倡使用公务卡）。
二、科研横向经费：

1、单次接待费用超过 5000元（含5000）的，还须附《苏州工业职业技术学院科研业务接待清单》并经系或部门领导初审，分管校领导审核，另附邀请函或派出单位公函，函件需盖公章并注明到访或受邀人员姓名、人数、时间。

2、餐费发票；
3、原始消费记录凭证（提倡使用公务卡）。
执行时间：从2023年3月1号起执行。

苏州工业职业技术学院科研业务接待清单
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注：接待清单同财务票据一起作为报销接待费依据
